
Employeurs du spectacle vivant 

Administration & Paie
Déclarations préalables à l'embauche (DPAE, GUSO)
Rédaction des contrats de travail (intermittents et
permanents)
Établissement des bulletins de paie et fiches de paie
Déclarations sociales (Audiens, Congés Spectacles, Net-
Entreprises, URSSAF)

Production & Logistique
Élaboration et suivi des budgets, bilans
Démarches réglementaires et demandes d'autorisations
Suivi administratif des résidences et organisation des dates
de tournée
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Compagnies, producteurs, lieux de diffusion, festivals

Associations & Porteurs de projets 

Structuration & Développement
Aide à la création de la structure (statuts d'association,
SIRET)
Obtention des licences de spectacle et affiliations aux
caisses sociales
Gestion administrative quotidienne
Montage et suivi des dossiers de subventions et demandes
d'aides

Organisation de projets
Coordination logistique des événements et créations
Élaboration des feuilles de route (plannings, transports,
hébergements)
Établissement des devis et suivi des partenariats

Collectifs en création, émergence, structuration d'activité

Artistes & Intermittents du spectacle 

Gestion administrative
Suivi du calendrier d'heures et contrôle des attestation
d'employeur (AEM / France Travail)
Vérification de la conformité des bulletins de paie
Explication et optimisation des droits à l'intermittence

Accompagnement individuel
Clarification du cadre juridique et social
Conseil et aide à la structuration de vos activités artistiques

Comédiens, danseurs, musiciens, techniciens
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