
Edition et signature des contrats de travail, DPAE
Déclarations sociales et édition des documents de paie
(DSN, fiches de paie, AEM, congés spectacles)GESTION DE PAIE

Suivi des budgets de production
Suivi du calendrier, centralisation des besoins, coordination
Logistique de dates et de tournées : transports,
hébergements, repas, feuilles de route
Suivi des contrats de cession et coproduction

PRODUCTION
ET LOGISTIQUE

Recherche et cartographie des financements
Dossiers de demandes de subventions et réponses aux
appels à projets
Comptes-rendus et dossiers administratifs

SUBVENTIONS 
ET DÉVELOPPEMENT

laetitia@ensembleenshow.fr
06 81 29 75 68
www.ensembleenshow.fr

CONTACTEZ MOI POUR UN ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISÉ 

Passionnée, je mets ma passion du spectacle vivant et mes compétences à votre service pour
vous faire gagner du temps, éviter les erreurs et vous concentrer sur vos projets.

Je suis Laëtitia O’NEILL, spécialiste de l’administration et de la production du spectacle vivant.

Création d’associations (statuts, déclaration)
Demande de numéros de SIRET
Demande de licence d’entrepreneur du spectacle
Affiliations aux caisses sociales

STRUCTURATION

Gestion des mails, classement administratif
Réponses aux salariés
Elaboration et suivi de budget de fonctionnement
Tenue des comptes, gestion et paiement des factures
Liaison avec l’expert comptable, Bilans

SECRETARIAT ET
GESTION FINANCIÈRE

Conseil en administration et production pour associations,
bureaux de prod...
Conseil intermittent : statut, droits ARE, contrats artistes

CONSEIL

L’ADMIN ET LA PROD
AU SERVICE DU PLATEAU !

ENSEMBLE EN SHOW 
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